
 

 

 

 

Instruks for Kurskoordinator – NRK avdeling Bergen og omegn 
Kurskoordinator for avdelingen er utnevnt og underlagt styret i NRK avd Bergen og omegn, og 
rapporterer til styret. Rollen medfører ansvar for- og koordinering av avdelingens kurstilbud. 
Kurskoordinator har også ansvar for koordinering/fordeling av kurstid på Varden (klubbhus og 
treningsbane). 

Kurskoordinator er ansvarlig for å arrangere alle* typer kurs for klubben, med unntak av kurs som 
kommer inn under den enkelte aktivitetskomites område. Den enkelte aktivitetskomite har ansvar 
for å oversende informasjon om sine kursønsker i god tid, slik at disse kan koordineres og annonseres 
på hjemmesiden. 

* Valpekurs, grunnkurs, brukskurs, smellerkurs m.fl 

Kurskoordinator skal søke om studiestøtte for alle kurs som gjennomføres i avdelingen. Den enkelte 
aktivitetskomite er ansvarlig for å levere korrekt underlag for søknad til rettmessig tid. 

Kurskoordinator har ansvar for oppdatering av kurs siden på avdelingens hjemmeside. Her skal alle 
kurs publiseres fortløpende, med lenke til påmelding. Avdelingen bruker påmelding via Deltager.no. I 
tilfeller der det er hensiktsmessig med direkte påmelding, skal dette avtales i forkant, og kasserer 
orienteres.  

Ansvaret for publisering av nyheter om kurs tilfaller avdelingens webmaster, som må få tilsendt 
materiale fra kurskoordinator i rimelig tid. 

Kursansvarlig skal oppdatere avdelingens aktivitetskalender på web med informasjon om kurs i 
avdelingen. Aktivitetskalenderen fungerer også som en oversikt over reservasjoner av klubbhus og 
treningsbane. 

Styret har ansvar for å sikre at kurskoordinator får tilstrekkelig opplæring. 

 

Styret 
15.02.2022 

 
 

 


